PREFEITURA MUNICIPAL DE INIMUTABA

Praga Cel. Francisco Mascarenhas, 76 - Centro / CEP 39243-000/ Inimutaba - Minas Gerais
CNPJ 17.694.860/0001-75

EDITAL
DISPENSA DE LICITAGAO N° 001/2026
LEI 14.133/2021
PREAMBULO

PROCESSO N°:

001/2026

INTERESSADO:

PREFEITURA MUNICIPAL DE INIMUTABA/MG

DATA HORARIO DE
SESSAO:

DATA: 12 de janeiro DE 2026
HORA: 15:00 HORAS

OBJETO:

Contratacdo de empresa para prestagcdo de servicos de assessoria e consultoria em
comunicagdo social e visual para produgoes de textos, fotografias, produgdo e edigcdo
de videos e gerenciamento de redes sociais, bem como servicos de hospedagem de
manutencdo de web site e e-mails oficiais da Prefeitura Municipal em atendimento a
Secretaria Municipal de Administragdo.

JUSTIFICATIVA:

A necessidade da contfratacdo decorre da divulgacdo ao publico em geral das acdes e
eventos institucionais realizados pela Administracdo PUblica Municipal, em cumprimento a
Lei de Transparéncia, bem como da necessidade de manter a sociedade informada
sobre assuntos de interesse publico. A Secretaria registrou que o Municipio ndo possui
estrutura prépria de pessoal para execucdo dessas atividades, o que justifica a
contratacdo de profissional especializado para contetdo informativo, educativo e de
orientacdo social.

Quanto ao website e aos e-mails oficiais, a confratacdo se justifica pela necessidade de
cumprir a legislacdo e dar maior publicidade aos atos do Municipio, assegurando o
funcionamento do portal institucional, do portal da transparéncia, do sistema e-SIC e dos
canais digitais oficiais da Prefeitura.

A confratacdo conjunta dos dois objetos se justifica pela complementaridade funcional
entre a producdo do conteudo institucional e a infraestrutura digital necessdria para sua
publicacdo e divulgacdo, racionalizando a gestdo contratual e mantendo a
comunicacgdo institucional sob a mesma coordenacdo administrativa. Essa solucdo
também é compativel com os pardmetros do termo de referéncia previstos no art. 6°,
XXIll, da Lei 14.133/2021.

CRITERIO DE
JULGAMENTO

MENOR PRECO UNITARIO

LOCAL DA SESSAO
PUBLICA:

Sala da Comissdo de Licitagdes e Contratos no Predio da Prefeitura Municipal, com sede
na Praga Cel. Francisco Mascarenhas, n° 76, Centro, Inimutaba/MG.

REGIME DE INDIRETA

EXECUCAO

AGENTE DE )
CONTRATACAO Aretuza Silva Chaves

AMPARO LEGAL:

Regido pela a Lei Federal 14.133/2021 e demais legislacdes pertinentes.

O Edital e anexos poderd ser obtido gratuitamente no site da  Prefeitura, no endereco
https://www.inimutaba.mg.gov.br a partir da data de sua publicagcdo.

Informacdes adicionais podem ser obtidas junto, a Comissdo de Licitacdo, Fone: (38) 3225-0300 e-mail:
licitacaoinimutaba@yahoo.com.br

Tel: (38) 3225-0300 - e-mail: licitacaoinimutaba@yahoo.com.br
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ANEXO | -TERMO DE REFERENCIA - TR

Orgdo: Prefeitura Municipal de Inimutaba/MG

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Administragdo

Forma de contratagdo: Contratacdo direta por dispensa de licitacdo
Critério de selecdo da proposta: menor preco global

1 - OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de assessoria e consultoria
em comunicacdo social e visual, compreendendo producdo de textos, fotografias, producdo e edicdo de
videos e gerenciamento de redes sociais, com presenca de 1 assessor para cobertura e acompanhamento
de eventos institucionais, bem como prestacdo de servicos de hospedagem, desenvolvimento e
manutencdo de website institucional e de e-mails oficiais da Prefeitura Municipal de Inimutaba/MG.

1.1. Descricdo detalhada dos objetos

ltem 01 — Assessoria e consultoria em comunicacdo social e visual

Criacdo e desenvolvimento de layout de Faixas;

- Criacdo de posts para serem veiculados no Facebook;

- Pesquisa e criacdo de conteUdo de cardter informativo, educativo e orientacdo social;

- Captura de imagens quando necessdrio;

- Criacdo e desenvolvimento de layout de Cartazes, Panfletos, Folders, Papelaria, Outdoors, Placas,
Sinalizacdo Interna e Externa, Jornal informativo, Livreto, envelopamento de frota, logo, layout de Uniformes;

- Captacdo de video institucional com uso de Drone;

- Edicdo de video para serem veiculados em midias sociais;

- Insercdo de informacgdes oficiais em rede sociais do Municipio;

- Gestdo de tréfego;

- A empresa vencedora deverd disponibilizar de 1 assessor de comunicacdo para cobrir e acompanhar
eventos

ltem 02 — Hospedagem, desenvolvimento e manutencdo de website e e-mails oficiais

- Portal da Transparéncia atendendo a legislacdo;

- Pagina inicial com informacdes, noticias, banners;

- Menu Inimutaba - cidade, secretarias, publicacdes, patrimédnio, histéria

- Localizacdo da prefeitura no google maps com indicacdo e navegacdo para acesso via dispositivos
moveis;

- Publicacdo de leis, decretos, portarias, assembléias, distribuidas no site;

- Publicacdo de noticias e eventos

- Publicacdo de licitacdes do municipio distribuidas por categorias: modalidade (convite, pregdo presencial
pregdo eletrbnico, tomada de precos, chamada publica, concorréncia, credenciamento) e situacdo
(anulada, em andamento, encerrada);

- Sistema e-sic, atendendo a legislagcdo;

- Backup de dados;

- Manutencdo e atualizacdo técnica do site;

- Servidor de hospedagem com capacidade minima de 100 GB de armazenamento de dados para o site
pelo periodo de 12 (doze) meses;

- Seguranca e recuperacdo contra invasdo, malware e gjuste de banco de dados;

- Assisténcia técnica e manutencdo didria e mensal dos recursos de hospedagem de WEB SITES e e-mails
corporativos;

- Criacdo e desenvolvimento de slides banners;

- Mudanca no design do site e atualizacdo da programacdo de acordo com a necessidade da Prefeitura
Municipal;
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- Atualizacdo das versdes de wordpress;

- Otimiza¢do do site (SEO);

- Desenvolvimento de um Nnovo layout para o WEBSITE da Prefeitura.
- Entre outras funcionalidades que podem ser implementadas.

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1 - A necessidade da contratacdo decorre da divulgacdo ao publico em geral das acdes e eventos
institucionais realizados pela Administracdo Publica Municipal, em cumprimento a Lei de Transparéncia, bem
como da necessidade de manter a sociedade informada sobre assuntos de interesse publico. A Secretaria
registrou que o Municipio ndo possui estrutura prépria de pessoal para execucdo dessas atividades, o que
justifica a contratacdo de profissional especializado para conteldo informativo, educativo e de orientacdo
social.

Quanto ao website e aos e-mails oficiais, a confratacdo se justifica pela necessidade de cumprir a legislagcdo
e dar maior publicidade aos atos do Municipio, assegurando o funcionamento do portal institucional, do
portal da transparéncia, do sistema e-SIC e dos canais digitais oficiais da Prefeitura.

A confratacdo conjunta dos dois objetos se justifica pela complementaridade funcional entre a producdo do
conteUdo institucional e a infraestrutura digital necessdria para sua publicacdo e divulgacdo, racionalizando
a gestdo confratual e mantendo a comunicacgdo institucional sob a mesma coordenag¢cdo administrativa.
Essa solucdo também é compativel com os par@metros do termo de referéncia previstos no art. 6°, XXIlI, da
Lei 14.133/2021.

3 - GESTAO DO CONTRATO

3.1 - O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou
parcial.

3.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunst@ncias
mediante simples apostila.

3.3 - As comunicacdes enfre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o afo exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

3.4 - Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicAveis, dentre outros.

3.5 - O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizacdo

3.6 - O fiscal do confrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resulfados para a Administragcdo.
(Decreto Federal n° 11.246/2022, art. 22, VI);

3.7 - O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do confrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do confrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°, e Decreto Federal n® 11.246/2022, art. 22,
I);

3.8 - Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes para a
correcdo da execucdo do confrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto Federal n° 11.246/2022,
art. 22, lll);
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3.9 - O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto Federal n° 11.246/2022, art. 22, IV);

3.10 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do confrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto Federal n® 11.246/2022, art.
22, V);

3.11 - O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas d tempestiva renovacdo ou da prorrogacdo contratual (Decreto Federal n°
11.246/2022, art. 22, VII).

3.12 - A fiscalizagcdo dos contratos deve avaliar constantemente, mediante documento elaborado pela
Secretaria Municipal de Administracdo para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos, devendo
haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

3.13 - Durante a execucdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

3.14 - O fiscal do contrato deverd apresentar ao representante da contratada a avaliacdo da execucdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

3.15 - O representante deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo realizada.

3.16 - A contratada poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

3.17 - Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo &
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes & contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatdrio.

3.18 - E vedada a atribuicdo & contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servicos por ela realizada.

3.19 - O fiscal poderd redlizar a avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

3.20 - A fiscalizagcdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execucdo do servico, deverd comunicar d autoridade responsdvel para que
esta promova a adequacdo contratual & produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contfratuais previstos na Lei n® 14.133/2021. (IN 05/17 - art. 62)

3.21 - A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servicos deverd ser
verificada juntamente com o documento da Confratada que contenha a relacdo detalhada destes, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN
05/2017)

3.22 - A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

3.23 - As disposi¢coes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicdvel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo
Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2024.

3.24 - Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal do contrato deverd
apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizados em conson@ncia com os indicadores previstos no ato
convocatdério, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos & contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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3.25 - O fiscal administrativo do contrato verificar@ a manutengdo das condi¢gdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard@ o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto Federal n°® 11.246/2022).

3.26 - Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard tempestivamente
na solucdo do problema, reportando cao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ulfrapassar a sua competéncia; (Decreto Federal n° 11.246/2022, art. 23, 1V).

3.27 - A fiscalizagdo poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracdo
falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de
alguma vantagem a um determinado empregado.

3.28 - Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situacdo fiscal da empresa.
Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa
da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT).

Gestor de contrato

3.29 - O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes confratuais,
elaborando relatdrio com vistas & verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto Federal n® 11.246/2022, art. 21, V).

3.30 - O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas d execucdo do confrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior dquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246/2022, art. 21, 11).

3.31 - O gestor do contfrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246/2022, art. 21, 1l1).
3.32 - O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo
00 seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.
(Decreto Federal n° 11.246/2022, art. 21, VIII).

3.33 - O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
Federal n° 11.246/2022, art. 21, X).

- O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos
que fenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto Federal n® 11.246/2022, art. 21, VI).

- O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do confrato.

4 - ESTIMATIVAS DA QUANTIDADE E VALOR DA CONTRATAGCAO
4.1 - A estimativa de valores da contratacdo foi realizada com base em propostas obtidas junto ao mercado

e levantamento de precos em contratagoes similares.

A estimativa do valor da contratacdo, considerando o levantamento informado para cada objeto, perfaz o
montante de RS 57.335,08, sendo:
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e item01:R$ 45.955,96;
e item02:R$ 11.379,12.

ITEM DESCRIGAO UNID QUANT. VR  MENSAL | VR TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO

Prestacdo de servicos de assessoria e
consultoria em comunicacdo social e
comunicacdo visual, para producdo de
textos, fotografias, producdo e edicdo
de videos, gerenciamento de rede
sociais, com a presenca de 1 assessor de
comunicacgdo para cobrir e
acompanhar evento

01 MES 12 R$ 3.829,66 R$ 45.955,96

Prestacdo de servicos de hospedagem,
desenvolvimento e manutencdo de WEB
SITE e de e-miails oficiais da Prefeitura de
Inimutaba.

02 MES 12 R$ 948,26 R$ 11.379,12

VALOR TOTAL RS 57.335,08

5 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

5.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de dotacdes orcamentdrias
consignadas no orcamento vigente do Municipio, vinculadas & Secretaria Municipal de Administracdo, na
natureza de despesa:

02.021.04.122.0008.2107.3.3.90.39.00 FICHA 135 FONTE 1.500.000.0000.000 RECURSOS NAO VINCULADOS DE
IMPOSTOS.

6. ALINHAMENTOS COM ORCAMENTO E PLANO DE CONTRATACOES ANUAIS

6.1 - A contfratacdo estd de acordo com o Plano Orcamentdrio para 2026, vez que de acordo com o artigo
12, inciso VIl da lei n° 14.133/21, os érgdos responsdveis PODERAO elaborar o Plano Anual de Contratacdes.
Como a lei prevé uma faculdade do érgdo elaborar o plano, o Departamento Municipal estd em face de
elaboracdo e publicacdo do seu plano.

7.DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

7.1. A solucdo adotada consiste na confratacdo de empresa especializada para prestacdo integrada de
servicos de assessoria e consultoria em comunicac¢do social e visual e de hospedagem, desenvolvimento e
manutencdo do website institucional e dos e-mails oficiais da Prefeitura Municipal de Inimutaba/MG.

Os servicos de comunicag¢do institucional compreendem a producdo, organizagcdo e divulgacdo de
conteldos informativos e institucionais relacionados as acdes, programas, projetos e eventos desenvolvidos
pela Administracdo Municipal, incluindo producdo de textos, registros fotogrdficos, producdo e edicdo de
videos e gerenciamento das redes sociais oficiais, com o objetivo de ampliar a transparéncia das acdes
publicas e fortalecer a comunicacdo entre o Municipio e a populacdo.

Paralelamente, os servicos de hospedagem, desenvolvimento e manutencdo do website institucional e dos
e-mails oficiais abrangem a disponibilizacdo e manutencdo da infraestrutura digital necessdria para o
funcionamento dos canais eletrénicos oficiais da Prefeitura, incluindo hospedagem em servidor adequado,
manutencdo técnica do portal institucional, gerenciamento dos e-mails corporativos, atudlizacdo de
conteldos, seguranca do sistema, backup de dados e suporte técnico continuo.

A integracdo desses servicos possibilita que o conteudo institucional produzido pela Administracdo seja
adequadamente divulgado e disponibilizado nos canais digitais oficiais do Municipio, garantindo maior
eficiéncia na comunicacdo institucional, ampliacdo do acesso da populacdo as informacdes publicas e
atendimento as exigéncias legais relacionadas a publicidade e transparéncia dos atos administrativos.
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Dessa forma, a solucdo proposta contempla tanto a producdo do conteldo institucional quanto a
manutencdo da infraestrutura tecnoldgica necessdria para sua divulgacdo, assegurando o funcionamento
adequado dos meios de comunicacdo institucional da Prefeitura Municipal de Inimutaba.

8 - EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.1. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.1.1 - Habilitagdo juridica

8.1.1.1 - Empresdrio individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.1.1.2 - Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEl, cuja aceitacdo ficard condicionada & verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.1.1.3 - Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou confrato
social no Registro PUblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.1.1.4 - Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.1.1.5 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.1.1.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro PUblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.1.1.7 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

8.1.2 - Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.1.2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.1.2.2 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos fributdrios federais e a Divida Afiva da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil € da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.1.2.3 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

8.1.2.4 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VI-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.1.2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa &
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.1.2.6 - Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa &
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.1.2.7 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao objeto confratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.1.2.8 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e/ou municipal.
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8.1.3 - Qualificagdo Econémico-Financeira

8.1.3.1 - Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133/2021,
art. 69, caput, inciso Il);

8.1.4 - Qualificagdo Técnica

8.1.4.1 - Capacitagcdo técnico-operacional da licitante serd comprovada mediante a apresenta¢cdo de
atestado(s) em papel timbrado fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado
identificado em nome da licitante, ou ser informado pelo licitante de forma a permitir possivel diligéncia, que
comprove(m) a aptiddo da licitante para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto do edital.

9. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

9.1. A contratada deverd prestar servicos de assessoria e consultoriac em comunicacdo social e visual,
compreendendo a divulgacdo dos atos, programas e acdes institucionais do Municipio nas redes sociais
oficiais, bem como servicos de hospedagem, desenvolvimento e manutencdo do website institucional e dos
e-mails oficiais da Prefeitura Municipal de Inimutaba/MG, em conformidade com a legislacdo aplicdvel e
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

Deverdo ser adotados critérios e prdaticas de sustentabilidade, no que couber, observada a legislacdo
pertinente.

A execucdo deverd ocorrer em fiel cumprimento a este Termo de Referéncia, ao contrato e ds demais pecas
do processo de contratacdo, observadas as rotinas administrativas determinadas pelo Municipio.

Os servicos deverdo pautar-se pelos principios constitucionais da Administracdo Publica, especialmente
publicidade, eficiéncia e interesse pUblico, observando o cardter institucional da comunicacdo oficial.

As exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista, econémico-financeira e técnica serdo definidas em
item préprio deste Termo de Referéncia, em conformidade com a Lei n° 14.133/2021.

10- CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1 - A avadliagcdo da execucdo do objeto serd feita pela Secretaria Municipal de Administracdo para
afericdo da qualidade e quantidade da prestacdo dos servicos.

10.2 - Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

10.2.1 - ndo produzir os resultados acordados,

10.2.2 - deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
10.2.3 - deixar de utilizar recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utilizd-los com qualidade
ou quantidade inferior & demandada.

Recebimento

10.3 - Os servicos serdo recebidos, pelo fiscal do confrato, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de cardter técnico e administrativo. (Art. 140, I, “a"”, da Lei n° 14.133 e arts. 22 X
e 23 X do Decreto Federal n° 11.246/2022).

10.4 - O prazo serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do confratado com a
comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

10.5 - Para efeito de recebimento dos servicos, ao final de cada més:

10.5.1 - O fiscal do contrato deverd apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em conson&ncia com os
indicadores previstos no ato convocatdrio, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

10.6 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da execugdo
dos servicos, cabendo d fiscalizacdo ndo atestar os servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

10.7 - A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste dos servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14.133/2021)
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10.8 - Os servicos poderdo ser rejeitados, no fodo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

10.9 - Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro,
a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contfrato devendo encaminhd-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo.

10.10 - Os servicos serdo recebidos definitivamente pela Secretaria Municipal de Administracdo, apds a
verificacdo da qualidade e quantfidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

10.10.1 - Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelo fiscal do contrato, quando houver, no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento
(art. 21, VIII, Decreto Federal n° 11.246/2022).

10.10.2 - Redlizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

10.10.3 - Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatdrios e documentacdes apresentadas; e

10.10.4 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo.

10.10.5 - Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

10.11 - No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto d dimensdo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se & empresa para emisséio de
Nota Fiscal no que pertine d parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

10.12 - Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

10.13 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liguidagdo

10.14 - Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2024.

10.15 - Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

10.15.1 - o0 prazo de validade;

10.15.2 - a data da emissdo;

10.15.3 - 0s dados do contrato e do érgdo contratante;

10.15.4 - o periodo respectivo de execugdo do contrato;

10.15.5 - o valor a pagar; e

10.15.6 - eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

10.16 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunst@ncia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem énus & contratante;

10.17 - A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133/2021.
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10.18 - Constatando-se, a situacdo de iregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, No mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.19 - N@o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgdos responsdaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
confratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

Forma de pagamento

10.20 - O pagamento serd realizado, mensalmente, por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicado pelo Contratado.

10.21 - Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

10.22 - Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

10.23 - Independentemente do percentual de fributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

10.24 - O contfratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, ndo sofrerd a retencdo fributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado d apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Cessdo de crédito

10.25 - E admitida a cess@o fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente tépico.

10.26 - As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

10.27 - A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracdo, estd
condicionada & celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

10.28 - Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicdes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessé@o de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam & regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como & certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder PUblico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, tudo nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

10.29 - O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado & cedente (contratadal)
pela execucdo do objeto confratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo.

10.30 - A cessdo de crédito ndo afetard a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do confratado.

11 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
11.1 - O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO,
sob a forma Presencial, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO UNITARIO.

12 - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos fermos da Lei n® 14.133/2021, o contratado que:

a) der causa d inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa & inexecucdo parcial do confrato que cause grave dano d Administracdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
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c) der causa d inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugcdo do confrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto na legislacdo aplicdvel.

12.2. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, bem como pela prdtica das demais infracdes
administrativas previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo aplicdvel, a Administracdo poderd,
garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sancoes:

a) adverténcia;

b) multag;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declarac¢do de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3. A aplicacdo das sancdes observard a gravidade da infracdo cometida, os danos causados
Administracdo, o cardter educativo da medida, a reincidéncia, as circunst@ncias agravantes e atenuantes e
os demais principios da proporcionalidade e da razoabilidade.

12.4. A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras sancdes administrativas, na forma da
legislagdo vigente e das cldusulas contratuais.

12.5. Considera-se, entre outras hipdteses de descumprimento confratual, sujeitas & apuracdo e eventual
aplicacdo de sancoes:

a) deixar de executar, total ou parcialmente, os servicos de assessoria e consultoria em comunicacdo social
e visual contratados;

b) deixar de disponibilizar o assessor de comunica¢cdo exigido para cobertura e acompanhamento de
eventos, quando demandado pela Administracdo;

c) deixar de prestar os servicos de hospedagem, desenvolvimento e manutencdo do website institucional e
dos e-mails oficiais nos padrdes exigidos;

d) comprometer a atualizagcdo, seguranca, intfegridade, disponibiidade ou funcionamento do website
institucional, portal da transparéncia ou e-mails oficiais por falha imputdvel a confratada;

e) deixar de corrigir falhas, inconsisténcias ou irregularidades apontadas pela fiscalizacdo no prazo
estabelecido;

f) descumprir obrigacdes relacionadas d confidencialidade, & seguranca das informacdes e d protecdo de
dados eventualmente acessados em razdo da execucdo contratual.

12.6. O processo administrativo para aplicacdo de sancdes observard o contraditério e a ampla defesa, na
forma da Lein® 14.133/2021.

13 - PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

13.1. A confratada deverd observar, no que couber, as disposicoes da Lei n° 13.709/2018 - Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoadis (LGPD), adotando as medidas técnicas e administrativas necessdrias para
garantir a seguranca, confidencialidade, integridade e protecdo dos dados e informacdes acessados,
fratados ou armazenados em razdo da execucdo confratual.

13.2. Os dados e informacdes eventualmente acessados pela contratada no dmbito da prestacdo dos
servicos de assessoria € consultoria em comunicacdo social e visual, bem como de hospedagem,
desenvolvimento e manutencdo do website institucional e dos e-mails oficiais, deverdo ser utilizados
exclusivamente para a execucdo do objeto contratado, sendo vedada sua utilizacdo para finalidade
diversa.

13.3. A contratada deverd manter sigilo sobre todas as informacdes institucionais, administrativas, técnicas e
pessoais a que tiver acesso em razdo da execucdo do contrato, respondendo infegralmente por eventual
uso indevido, divulgacdo, vazamento ou tfratamento inadequado dessas informacgoes.

13.4. A contratada deverd adotar medidas de seguranca compativeis com a natureza dos servicos
confratados, especialmente quanto:
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a) a protecdo do website institucional e dos e-mails oficicis contra acessos ndo autorizados, invasodes,
malwares, vazamentos e incidentes de seguranca;

b) & preservacdo da integridade e disponibilidade das informacdes publicadas ou armazenadas nos
ambientes digitais da Prefeitura;

c) ao confrole de acesso de seus empregados, prepostos ou colaboradores as informagdes e sistemas
eventualmente utilizados na execucdo contratual.

13.5. Caso ocorra incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante a dados pessoais ou
informacdes da Administracdo, a contratada deverd comunicar imediatamente ao Municipio, fornecendo
todas as informacdes necessdrias & apuracdo dos fatos, adocdo de medidas corretivas e cumprimento das
obrigacodes legais.

13.6. A contratada serd responsdvel pelos danos decorrentes de tratamento irregular de dados pessoais ou
de falhas de seguranca imputdveis a sua atuacdo, sem prejuizo das demais sancdes administrativas, civis e
legais cabiveis.

13.7. Encerrada a execucdo contratual, a contratada deverd, conforme determinacdo da Administracdo,
eliminar, devolver ou manter sob guarda controlada os dados e informacdes obtidos em razdo do contrato,
observada a legislacdo aplicdvel e a necessidade de preservacdo de documentos e registros
administrativos.

15 - GARANTIA DOS CONTRATACAO

15.1. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021, por
se tratar de contratacdo de servicos comuns.

15. VIGENCIA DA CONTRATAGCAO: DATA EM QUE O SERVICO DEVE SER INICIADO: JANEIRO de 2026

DURACAO DE 12 MESES.

Inimutaba/MG, 06 de janeiro de 2026.

Wanderson Santana Ribeiro
Secretdrio de Administracdo e Fazenda
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ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Orgao: Prefeitura Municipal de Inimutaba - MG

Setor Requisitante: Secretaria Municipal de Administracdo

OBJETO:

Contfratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de assessoria e consultoria em
comunicacdo social e visual, compreendendo producdo de fextos, fotografias, producdo e edicdo de
videos e gerenciamento de redes sociais, com presenca de assessor para cobertura e acompanhamento de
eventos institucionais, bem como prestacdo de servicos de hospedagem, desenvolvimento e manutengdo
de website institucional e de e-mails oficiais da Prefeitura Municipal de Inimutaba/MG.

Descricdo dos objetos:

Objeto 01

Criacdo e desenvolvimento de layout de Faixas;

- Criacdo de posts para serem veiculados no Facebook;

- Pesquisa e criacdo de conteldo de cardter informativo, educativo e orientacdo social;

- Captura de imagens quando necessdrio;

- Criacdo e desenvolvimento de layout de Cartazes, Panfletos, Folders, Papelaria, Outdoors, Placas,
Sinalizacdo Interna e Externa, Jornal informativo, Livreto, envelopamento de frota, logo, layout de Uniformes;
- Captacdo de video institucional com uso de Drone;

- Edicdo de video para serem veiculados em midias sociais;

- Insercdo de informacdes oficiais em rede sociais do Municipio;

- Gestdo de trafego;

- A empresa vencedora deverd disponibilizar de 1 assessor de comunicagcdo para cobrir e acompanhar
eventos

Objeto 02
- Portal da Transparéncia atendendo a legislacdo;

- Pagina inicial com informacgdes, noticias, banners;

- Menu Inimutaba - cidade, secretarias, publicacdes, patrimdnio, histéria

- Localizacdo da prefeitura no google maps com indicacdo e navegacdo para acesso via dispositivos
moveis;

- Publicacdo de leis, decretos, portarias, assembléias, distribuidas no site;

- Publicacdo de noticias e eventos

- Publicacéo de licitacdes do municipio distribuidas por categorias: modalidade (convite, pregdo presencial
pregdo eletrbnico, tomada de precos, chamada publica, concorréncia, credenciamento) e situacdo
(anulada, em andamento, encerraday);

- Sistema e-sic, atendendo a legislacdo;

- Backup de dados;

- Manutencdo e atualizacdo técnica do site;

- Servidor de hospedagem com capacidade minima de 100 GB de armazenamento de dados para o site
pelo periodo de 12 (doze) meses;
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- Seguranca e recuperacdo contra invasdo, malware e ajuste de banco de dados;

- Assisténcia técnica e manutencdo didria e mensal dos recursos de hospedagem de WEB SITES e e-mails
corporativos;

- Criacdo e desenvolvimento de slides banners;

- Mudanca no design do site e atualizacdo da programacdo de acordo com a necessidade da Prefeitura
Municipal;

- Atualizacdo das versdes de wordpress;

- Otimizacdo do site (SEO);

- Desenvolvimento de um novo layout para o WEBSITE da Prefeitura.

- Entre outras funcionalidades que podem ser implementadas.

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A referente contratacdo destina-se a divulgacdo ao publico em geral das acdes e eventos institucionais
realizados pela Administracdo PUblica Municipal é necessdria para garantir a tfransparéncia administrativa e
manter a populacdo informada acerca das atividades desenvolvidas pela gestdo publica”.

Nesse sentido, os servicos de comunicacdo social e visual sdo necessdrios para a producdo de conteldos
institucionais, registros fotograficos, producdo audiovisual e gerenciamento das redes sociais oficiais da
Prefeitura.

Além disso, busca-se a manutencdo e atualizacdo do website institucional é necessdria para possibilitar
maior publicidade aos atos do Municipio, bem como garantir a divulgacdo de noticias, publicacdes oficiais,
licitacdes e demais informacdes de interesse publico”.

Dessa forma, verifica-se a necessidade de contratacdo de empresa especializada para execucdo dos
servicos de comunicac¢do institucional e manutencdo da infraestrutura digital da Prefeitura, garantindo a
continuidade da divulgacdo das acdes administrativas e o funcionamento adequado dos canais oficiais de
comunicacdo do Municipio.

2 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1. Descricdo dos requisitos da contratacdo

- Prestar servicos de marketing, comunicacdo e clipping, compreendendo a divulgacdo dos atos nas redes
sociais do Municipio.

- Adotar os critérios e prdticas de sustentabilidade, naquilo que couber, em consondncia com o art. 6° da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n.° 01, de 19/01/2010 e demais ordenamentos juridicos vigentes.

- Atender as demandas por meio do fiel cumprimento deste ETP, TR, Contrato e demais pecas licitatdrias
pactuadas, observando as demais rotinas administrativas determinadas pelo Municipio.

- Conduzir as suas acdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicdveis, observando
ainda a legislacdo ambiental aplicdvel, destinando adequadamente todos os materiais e equipamentos
utilizados na execucdo do contrato.

- As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuadis para a
generalidade dos objetos, devendo ser exigidas da licitante.

- Os demais requisitos da contratacdo serdo detalhados em itens especificos do PB/TR, em consoné&ncia d IN
SEGES/MP n.° 05, de 26/05/2017.

- Os servicos prestados devem se pautar pelos principios constitucionais, orientando-se pela divulgacdo dos
atos, programas, acdes municipais que estiverem em consondncia com o cardter institucional.

- No focante ao objeto de hospedagem, desenvolvimento e manutencdo do website e e-mails oficiais,
deverdo ser observados, ainda, os seguintes requisitos funcionais:

e Portal da Transparéncia atendendo a legislacdo;

e Pdginainicial com informacdes, noticias, banners;
e Menu Inimutaba - cidade, secretarias, publicacdes, patrimdnio, histdria;
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e Localizagcdo da prefeitura no google maps com indicacdo e navegagdo para acesso via dispositivos
moveis;

e Publicacdo de leis, decretos, portarias, assembléias, distribuidas no site;

e Publicacdo de noticias e eventos;

e Publicacdo de licitacdes do municipio distribuidas por categorias: modalidade (convite, pregdo
presencial, pregdo eletrbnico, tomada de precos, chamada puUblica, concorréncia,
credenciamento) e situacdo (anulada, em andamento, encerrada);

e Sistema e-sic, atendendo a legislacdo;

e Backup de dados;

e Manutencdo e atualizacdo técnica do site;

e Servidor de hospedagem com capacidade minima de 100 GB de armazenamento de dados para o
site pelo periodo de 12 (doze) meses;

e Seguranca e recuperacdo confra invasdo, malware e gjuste de banco de dados;

e Assisténcia técnica e manutencdo didria e mensal dos recursos de hospedagem de WEB SITES e e-
mails corporativos;

e Criacdo e desenvolvimento de slides banners;

e Mudanca no design do site e afualizacdo da programacdo de acordo com a necessidade da
Prefeitura Municipal;

e Atuadlizacdo das versdes de wordpress;

e Oftimizacdo do site (SEO);

e Desenvolvimento de um novo layout para o WEBSITE da Prefeitura;

e  Enfre outras funcionalidades que podem ser implementadas.

2.2. Obrigacoes técnicas em relacdo ao objeto a serem cumpridas

- Responsabilizar-se, civil e criminalmente pelo fornecimento do objeto do Contrato, perdas e prejuizos que,
por dolo ou culpa sua, de seus empregados, prepostos, ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a
direta ou indiretamente, causar ou provocar & contratante e a terceiros.

- Assumir inteira responsabilidade administrativa, civil e penal por quaisquer danos e prejuizos materiais que
possa advir direta ou indiretamente ao Municipio, ou ainda a terceiros, por ela causados ou por seu preposto
ou seus empregados, no cumprimento deste confrato.

- A licitante vencedora fica obrigada a comunicar a Prefeitura Municipal de Inimutaba, imediatamente,
qualquer ocorréncia ou anormalidade que venha interferir na prestacdo dos servicos, objeto do presente
certame licitatério.

- O servico deverd ser realizado de acordo com o estabelecido pela Prefeitura Municipal de Inimutaba.

- Constatadas irregularidades no servico realizado, o Confratante poderd rejeitd-lo, determinando sua
adequacdo ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

- Prestar os servicos em estrita observancia das condicdes previstas no contrato e na proposta, mantendo
durante o periodo de execucdo dos servicos contratados as condicdes de regularidade e de qualificacdo
exigidas, bem como arcando com todas as despesas decorrentes da contratacdo.

2.3. Direitos das partes

Da Contratada:

a)Receber pelos servicos contratados, nos termos pactuados;

b) Receber informacdes que forem necessdrias d devida execucdo.

Do Contratante:

a) Proporcionar todas as condicdes para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servicos de acordo
com as deferminacdes do Contrato, especialmente do Termo de Referéncia;
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b) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as cldusulas
contratuais e os termos de sua proposta;
c) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado;
d) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucdo dos
servicos, fixando prazo para a sua correcdo;
e) Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, na forma do contrato.

3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
A estimativa das quantidades foi definida considerando as necessidades administrativas da Secretaria
Municipal de Administracdo para o periodo de 12 meses.

‘ITEMHDESCRICAO HUNIDADEHQUANTIDADE‘
‘Ol HAssessorio e consultoria em comunicacdo social e comunicagdo visual HMés H] 2 |
‘02 HHospedogem, desenvolvimento e manutencdo de website e e-mails oficioisHMés H] 2 |

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO
O levantamento de mercado foi realizado por meio da andlise de contratacdes publicas similares registradas
no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP, considerando separadamente os dois objetos da
presente contratacdo: servicos de assessoria e consultoria em comunicacdo social e visual e servicos de
hospedagem, desenvolvimento e manutencdo de website institucional e e-mails oficiais.

Para cada objeto foram identificadas confratacdes similares realizadas por outros entes da Administracdo
Publica, sendo calculada a média dos valores praticados, a qual serviu como pardmetro para estimativa de
precos do presente processo.

Além disso, foi apresentada proposta comercial de empresa especializada, a qual se encontra anexada ao
processo administrativo e foi considerada para fins de comparagcdo com os valores obtidos nas confratacdes
registradas no PNCP.

Dessa forma, a estimativa de precos adotada neste Estudo Técnico Preliminar baseia-se na média de
contratacdes publicas identificadas no PNCP para cada objeto, complementada pela proposta comercial
apresentada, garantindo maior seguranca e compatibilidade com os valores praticados no mercado.

5. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO
A estimativa de valores da contratacdo foi realizada com base em propostas obtidas junto ao mercado e
levantamento de precos em confratacdes similares.
A estimativa do valor da confratagcdo, considerando o levantamento informado para cada objeto, perfaz o
montante de RS 57.335,08, sendo:

item O1: R$ 45.955,96;
item 02: R$ 11.379,12.

ITEM DESCRICAO UNID QUANT. VR  MENSAL | VR TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO

Prestacdo de servicos de assessoria e
consultoriac  em comunicagcdo social e

0] comunicacdo .visuol, porci produ.géio de MES 12 RS 3.829.66 R$ 45.955.96
fextos, fotografias, producdo e edicdo de
videos, gerenciamento de rede sociais,
com a presenca de 1 assessor de
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comunicagdo para cobrir e acompanhar
evento

Prestacdo de servicos de hospedagem,
desenvolvimento e manutencdo de WEB .

02 SITE e de e-mails oficiais da Prefeitura de MES 12 R$ 948.26 R$ 11.379.12
Inimutaba.
VALOR TOTAL RS 57.335,08

6. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGCAO

A presente contratacdo serd readlizada em um Unico processo, reunindo os dois objetos, porque ambos
atendem d mesma finalidade administrativa de dar publicidade aos atos do Municipio, manter a sociedade
informada e assegurar o funcionamento dos canais oficiais de comunicagdo institucional.

Os servicos de assessoria e consultoria em comunicagdo social e visual abrangem a producdo do contetdo
institucional, enquanto os servicos de hospedagem, desenvolvimento e manutencdo de website e e-mails
oficiais asseguram a estrutura digital necessdria para sua publicacdo e disponibilizacdo ao publico. Trata-se,
portanto, de objetos distintos, porém funcionalmente integrados.

7 - DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

7.1 - Resultados e impactos esperados com a confratagcdo dos servicos de assessoria e consultoria em
comunicacgdo social e visual e dos servicos de hospedagem, desenvolvimento e manutencdo de WEB SITE e
de e-mails oficiais da Prefeitura Municipal:

e Forfalecimento da imagem institucional da Prefeitura e suas Secretarias;

e Aprimoramento da comunicacdo com os pUblicos da instituicdo;

e Elaboracdo de produtos mais atrativos ao publico;

e Melhor alcance e engajamento nas redes sociais oficiais;

e Registro fotogrdfico e em video de acdes realizadas;

e Dar publicidade aos assuntos de interesse publico;

e Dar maior publicidade aos atos do Municipio;

e Atendimento da legislacdo por meio do Portal da Transparéncia e do sistema e-SIC;

e Manutencdo e atualizagcdo técnica do site;

e Assisténcia técnica e manutencdo didria e mensal dos recursos de hospedagem de WEB SITES e e-
mails corporativos;

e Publicacdo de leis, decretos, portarias, noticias, eventos e licitacdes do Municipio no website oficial;

e Seguranca e recuperacdo contfra invasdo, malware e gjuste de banco de dados;
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8 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Os servicos a serem contratados serdo de fundamental importdncia para atender ds exigéncias de
publicidade estabelecidas em lei e acompanhadas pelos érgdos de controle externo competentes, além de
manter o cumprimento da missdo desta Prefeitura Municipal de otfimizacdo dos servicos, satisfacdo dos
usudrios e rapidez no atendimento das demandas populares. Para tanto, € necessdrio que a Prefeitura, bem
como suas Secretarias, confem com o apoio de ferramentas de planejamento, conceituacdo e criacdo de
materiais de comunicacdo social e marketing para distribuicdo aos veiculos de comunicacdo, redes sociais e
demais meios de divulgacdo, trazendo diversos beneficios diretos ou indiretos para a gestdo e,
principalmente, ao cidaddo.

Além disso, a Administracdo deverd providenciar a elaboracdo do Termo de Referéncia, a formalizacdo da
pesquisa de precos, a designacdo do gestor e fiscal do confrato e a organizagdo dos acessos e informacoes
necessdrias para execucdo dos servicos.

9 - IMPACTOS AMBIENTAIS

9. 1 - Nao haverd necessidade de prever medidas de mitigacdo de impactos ambientais, considerando
que os materiais gerados a partir dos servicos de producdo audiovisual e de clipping serdo em formato
digital, ndo implicando na geracdo de residuos sdlidos.

10 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

10.1. Contratacdes correlatas sdo aquelas que guardam relacdo com o objeto principal, interligando-se a
essa prestacdo do servico, mas que ndo precisam, necessariamente, ser adquiridas para a completa
prestacdo do objeto principal.

No presente caso, foram identificadas contratacdes anteriores do Municipio referentes separadamente aos
servicos de assessoria e consultoria em comunicacdo social e visual e aos servicos de hospedagem,
desenvolvimento e manutencdo de website e e-mails oficiais.

A presente demanda consolida esses dois objetos em uma Unica contratacdo.

11- VIABILIDADE DA CONTRATACAO

11.1. Com base na justificativa e nas especificacdes técnicas constantes neste Estudo Técnico Preliminar e
seus anexos, e na existéncia de planejamento orcamentdrio para subsidiar esta contratacdo, declaramos
gue a contratacdo é vidvel, atendendo aos padrdes e precos de mercado.

12 - GARANTIA DA CONTRATACAO
12.1. NGo haverd exigéncia da garantia da confratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021,
por se tratar de contratacdo de servicos comuns.

13. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo adotada consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo integrada de
servigos de assessoria e consultoria em comunicacdo social e visual e de hospedagem, desenvolvimento e
manutencdo de website institucional e e-mails oficiais da Prefeitura Municipal de Inimutaba/MG.

Os servicos de comunicacdo institucional compreendem a producdo e divulgacdo de conteldos
informativos e institucionais relacionados ds acdes da Administracdo Municipal, incluindo producdo de
textos, registros fotogrdficos, producdo e edicdo de videos, gerenciamento de redes sociais e cobertura de
eventos institucionais.

Paralelamente, os servicos de hospedagem e manutencdo do website institucional contemplam a
manutencdo técnica do portal eletrbnico da Prefeitura, hospedagem em servidor adequado,
gerenciamento dos e-mails institucionais, atualizacdo de conteldos, manutencdo da seguranca do
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sistema, backup de dados e suporte técnico, assegurando o funcionamento adequado dos canais digitais
oficiais do Municipio.

Dessa forma, a solucdo proposta abrange tanto a producdo do conteldo institucional quanto a
manutencdo da infraestrutura digital necessdria para sua divulgacdo, garantindo a confinvidade da
comunicagdo instifucional e o atendimento as exigéncias de publicidade e fransparéncia da
Administracdo Publica.

14. DA PREVISAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de dotacdes orcamentdrias
consignadas no orcamento vigente do Municipio, vinculadas & Secretaria Municipal de Administracdo, na
natureza de despesa

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de dotacdes orcamentdrias
consignadas no orcamento vigente do Municipio, vinculadas a Secretaria Municipal de Administracdo, na
natureza de despesa:

SEC, MUNICIPAL DE ADMIN.PLANEJ. E GESTAO FAZENDARIA

MANUT. PUBLICIDADES E DIVULGACAO OFICIAL 02.021.04.122.0008.2107.33903900 — FICHA 135

FONTE 1.500.000.0000.000 RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

15. ALINHAMENTOS COM ORGCAMENTO E PLANO DE CONTRATACOES ANUAIS

A contratacdo estd de acordo com o Plano Orcamentdrio para 2026, vez que de acordo com o artigo 12,
inciso VIl da lei n° 14.133/21, os 6rgdos responsdveis PODERAO elaborar o Plano Anual de Contratacdes.
Como a lei prevé uma faculdade do érgdo elaborar o plano, o Departamento Municipal estd em face de
elaboragdo e publicagdo do seu plano.

16. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO CONJUNTA DOS OBJETOS

A contratacdo conjunta dos servicos de assessoria e consultoria em comunicacdo social e visual com os
servicos de hospedagem, desenvolvimento e manutencdo do website institucional e dos e-mails oficiais
justifica-se pela complementaridade entre os objetos, uma vez que ambos se destinam & gestdo e
divulgacdo das informagodes institucionais do Municipio.

Os servicos de comunicacdo institucional sdo responsdveis pela producdo e organizacdo dos contetdos
informativos relacionados as acdes da Administracdo Municipal, enquanto os servicos de hospedagem e
manutencdo do website e e-mails garantem a infraestrutura tecnoldgica necessdria para a publicacdo e
disponibilizacdo dessas informacdes nos canais digitais oficiais.

Embora tecnicamente distintos, os servicos sdo funcionalmente integrados, pois atendem & mesma
finalidade administrativa de:

e dar publicidade aos atos da Administracdo Publica;

e divulgar acdes, programas e eventos instifucionais;

e assegurar o funcionamento dos canais digitais oficiais da Prefeitura;

e ampliar a fransparéncia e o acesso da populacdo as informacdes publicas.

Além disso, a contratacdo conjunta favorece:
e maior eficiéncia administrativa;
e melhorintegracdo entre producdo e divulgacdo de conteldo institucional;

o simplificacdo da gestdo e fiscalizagcdo contratual;
e reducdo de custos operacionais e administrativos.
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Dessa forma, a reunido dos dois objetos em uma Unica contratacdo mostra-se tecnicamente vidvel e
administrativamente adequada, ndo havendo prejuizo & competitividade do certame.

17. CONCLUSAO

Diante da andlise realizada neste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que a contratacdo de empresa
especiadlizada para prestacdo de servicos de comunicacdo institucional e manutencdo da infraestrutura
digital da Prefeitura Municipal de Inimutaba/MG mostra-se necessdria e adequada para atender as
demandas administrativas do Municipio, garantindo a divulgacdo das acdes institucionais e o
funcionamento adequado dos canais digitais oficiais da Administracdo Pdblica.

Wanderson Santana Ribeiro
Secretdrio de Administracdo e Fazenda

ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO N° /2026 QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE INIMUTABA/MG E A
EMPRESA

O MUNICIPIO DE INIMUTABA/MG, inscrito no CNPJ sob o n° 17.695.040/0001-06, com sede na Praca Cel.
Francisco Mascarenhas, n°® 76, Centro, Inimutaba/MG, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, Sr.
Emersomm Danezzi, residente e domiciliado nesta cidade, doravante denominado CONTRATANTE, € de outro
lado a empresa , inscrita no CNPJ sob o n°: , com sede na , doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada por (nome, qualificar), fendo em vista
o que consta no PROCESSO LICITATORIO N° 001/2026, e em observéncia &s disposicdes da Lei n° 14.133/2021
e do Decreto Municipal n°® 229/2023, resolvem celebrar o presente Termo de Confrato, decorrente da
Dispensa de Licitacdo de n° 001/2026, mediante as cldusulas e condicdes a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO e DO VALOR

1.1. Prestacdo de servicos de assessoria e consultoria em comunicagdo social e visual para producoes de
textos, fotografias, produgdo e edi¢cdo de videos e gerenciamento de redes sociais, bem como servigos de
hospedagem de manutengcdo de web site e e-mails oficiais da Prefeitura Municipal conforme descrito
abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID QUANT. VR  MENSAL | VR TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO

Prestacdo de servicos de assessoria e
consultoriac em comunicagdo social e
comunicagdo visual, para produgdo de
textos, fotografias, producdo e edicdo de .

O videos, gerenciamento de rede sociais, MES 12 R$ R$
com a presenca de 1 assessor de
comunicagcdo para cobrir € acompanhar
evento
Prestacdo de servicos de hospedagem,

02 desenvolvime.nfo e.n'.lo.nutengao de.WEB SITE MES 12 RS RS
e de e-mails oficiais da Prefeitura de
Inimutaba.

VALOR TOTAL RS

1.2. SGo anexos a este insfrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de transcricdo:
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.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratacdo;
.2. A autorizacdo de contratacdo direta;

.3. A proposta do contfratado;

4. Eventuais anexos dos documentos supracitados;

1.2
1.2
1.2
1.2

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd até ___/__ /2027, contados da assinatura do confrato, na
forma do art. 105 da Lei n°: 14.133/2021, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 107.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELO DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O Regime de Execucdo contratual, o modelo de gestdo, assim como os prazos e condicdes de
conclusdo, enfrega, observacdo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. PRECO
5.1.1. O valor mensal da contratacdo é de R$ ( ), estimando um valor
total de R$ ( ).

5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tfributos e/ou impostos, encargos sociais, frabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessdrios ao cumprimento integral do
objeto da contratacdo.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicado pelo Contfratado.

5.2.2. Serd considerada data do pagamento o dia em gque constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO
5.3.1. O pagamento serd efetuado, mensalmente, até o 5° (quinto) dia Util do més seguinte, apds prestacdo
dos servicos, mediante recebimento da Nota Fiscal.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal quando o érgdo contratante atestar a execucdo
do objeto do conftrato.

5.3.3. No caso de afraso pelo Confratante, os valores devidos ao confratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicagdo do indice de corregdo monetdria IPCA-E. (Art. 182 da Lei 14.133/2021)

5.4. CONDICOES DE PAGAMENTO
5.4.1 A emissGo da Nota Fiscal serd precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacdo,
conforme disposto neste insfrumento e/ou Termo de Referéncia.

5.42. O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nofta Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissdo.

c) Os dados do contrato e do contratante;

d) O periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) O valor a pagar;

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
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5.4.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunst@ncia que impeca a liquidacdo da despesa,
o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese,
ndo acarretando qualquer énus para o Contratante.

5.4.4. A Nota Fiscal deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou d documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
14.133/2021.

5.4.5. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd efetuar a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021, para:

a) verificar a manutencdo das condicdes de habilitagcdo exigidas em edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participacdo em licitacdo, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

5.4.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contfratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.4.7. NGo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd
comunicar ao responsdvel pela fiscalizacdo do contrato, quanto & inadimpléncia da Contratada, bem
como quanto d existéncia de pagamento a ser efetuado, para sejam acionados os meios pertinentes e
necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.4.8. Persistindo a irregularidade, o Confratante deverd adotar as medidas necessdrias 4 rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

5.4.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do confrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo.

5.4.10. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicdvel.

5.4.11. A Confratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°:
123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

5.5 - DO REAJUSTE (ART. 92,V)
5.1 - Os precos inicialmente contratados sdo fixos e ireajustdveis.

5.2 - Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os precos iniciais serdo
reqjustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

5.3 - Nos reqgjustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do Ultimo reajuste.

5.4 - No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reagjustamento, o contratante pagard &
Contratada a importéncia calculada pela Ultima  variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

5.5 - Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
5.6 - Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para regjustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualguer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(do) adotado(s), em substituicGo, ofs) que vier(em) a ser

determinado(s) pela legislagcdo entdo em vigor.

5.7 - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reqjustamento do preco do valor remanescente, por meio de fermo aditivo.

5.8 - O reqjuste serd redlizado por apostilamento.
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CLAUSULA SEXTA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
6.1. Sdo obrigacdes do contratante:

6.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
seus anexos;

6.1.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.1.3. Nofificar o Confratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢cdes verificadas nos servicos
prestados, para que possa ser reparado ou corrigido, no total ou em parte, ds suas expensas;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢cdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

6.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado, no prazo, forma e condicdes estabelecidos na cldusula 5¢ do
presente Contrato;

6.1.6. Aplicar ao Contratado sancdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do Contrato;

6.1.7. Cientificar o setor competente para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacodes pelo Contratado;

6.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas & execucdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. Sem prejuizo das disposicdes previstas em lei e neste instrumento contratual compete & contratada:

7.1.1. Assumir inteira responsabilidade administrativa, penal, civil pelos danos causados ao Municipio ou a
terceiros, decorrentes da prestacdo dos servicos de fransporte e tratamento, incineracdo e/ou destinacdo
final ora contratado;

7.1.2. Arcar com todas as despesas decorrentes da contratacdo do objeto desta licitacdo, inclusive
materiais, locomocdo, impostos, contribuicdes previdencidrias, encargos trabalhistas, comerciais e outras
decorrentes da prestacdo de servicos;

7.1.3. Responsabilizar-se pelo recolhimento de todos os encargos decorrentes de leis Trabalhistas, Sociais
relativas ao seu pessoal e a este contrato, além de responsabilizar-se pelo recolhimento dos encargos fiscais,
Estaduais, Federais e Municipais inerentes a esse contrato.

7.1.4. Obedecer todas as exigéncias estabelecidas neste procedimento de dispensa.

7.1.5. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
execucdo ou dos materiais empregados.

7.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dando causado d Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficard autorizado a descontar dos
pagamentos devidos, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.1.7. NGo contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do art. 48, pardgrafo Unico, da Lei 14.133/2021;

7.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
que se verifique.

7.1.9. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos.
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7.1.10. A Contratada compromete-se a envidar todos os esforcos no sentido de preservar a imagem do
Contratante tomando os cuidados necessdrios em especial atencdo das disposicdes legais. Para tanto,
somente tomard a iniciativa de publicar matericis em nome do Contfratante com sua prévia e expressa
autorizacdo quanto ao teor e a forma da comunicacdo e o Contratante, por sua vez se compromete a
fornecer elementos comprovdaveis sobre o(s) produto(s) e/ou servico(s) a fim de que as criagdes textuais
atendam os dispositivos legais.

CLAUSULA OITAVA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

8.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no orcamento municipal deste exercicio: 02.021.04.122.0008.2107.3.3.90.39.00 FICHA 135 FONTE
1.500.000.0000.000.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

9.1. As partes deverdo cumprir a lei n°: 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoqis a que tenham acesso em razdo do certame ou do confrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta de contratacdo, independentemente de
declaracdo ou de aceitacdo expressa;

9.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

9.3. E vedado o compartihamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.

9.4. A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pela Confratada.

9.5. Terminado o fratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da Contratada elimind-los,
com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou confratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

9.6. E dever da Contratada orientar e freinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7. A Contratada deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente
cldusula, permanecendo integralmente responsdvel por garantir sua observéncia.

9.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo a
Confratada atender prontamente eventuais pedidos de comprovacdo formulados.

9.9. A Contratada deverd prestar, no prazo fixado pelo Contfratante, prorrogdvel justificadamente, quaisquer
informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte
realizado.

9.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual confrolado, com registro
individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

9.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperdvel, a fim de garantir a
reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipdteses previstas na LGPD.

9.12. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao fratamento de dados pessoais,
quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou
recomendacodes, editadas na forma da LGPD.

9.13. Os contratos e convénios de que frata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados ¢ autoridade
nacional.

CLAUSULA DECIMA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei 14.133/2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;
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b) der causa a inexecucdo parcial do confrato que cause grave dano 4 Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos puUblicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa d inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o confrato ou ndo enfregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado entro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o refardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

h) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

i) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacdo;

10.2. Ser&o aplicadas ao responsdvel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes sancoes:

| — Adverténcia, quando o Confratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei);

Il - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, fe g
do subitem acima deste contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, §4°, da Lei);

Il - Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
adlineas g, h e i do subitem acima deste contrato, bem como nas alineas que justifiquem a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 5°, da Lei)

IV — Multa:

1 - Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 20 (vinte)dias;

2 - Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injusticado sobre o valor total do contrato,
até o mdximo de 20 % (vinte por cento) pela inobservéncia do prazo fixado para apresentacdo,
suplementacdo ou reposicdo da garantia.

a) O atraso superior a 30 (frinta) dias autoriza a Administragcdo a promover a rescisdo do confrato por
descumprimento irregular de suas CLAUSULAS, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n° 14.133/2021.

3 — Compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucdo total do
contrato, no caso de inexecucdo total do objeto.

10.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado & contratante (art. 156, § 9°)

10.4. Todas as sangoes previstas neste contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com multa (art. 156,

§7°)

10.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157).

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferengca serd
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

10.4.3. Previomente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo mdéximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento a comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

10.5. A aplicacdo das sangdes redlizar-se-& em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

10.6. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, § 1°)
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a) a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunst@ncias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o confratante;

e) a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de infegridade, conforme normas e orientacdes dos
6rgdos de controle.

10.7. O confratante deverd, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da aplicagcdo da sancdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas.

10.8. As sancdes de impedimento de licitar e confratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sédo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL
11.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS
12.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes contidas na Lei 14.133/2021,
e demais normas aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERACOES

13.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos art. 124 e seguintes da Lei 14.133/2021.
13.2. O contfratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - PUBLICACAO
14.1. Incumbird ao Contratante providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e condicdes
previstas na lei n°: 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

15.1. Fica eleito o foro da Comarca de Curvelo/MG, para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo
deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, § 1° da Lei
14.133/2021.

Inimutaba/MG, de de 2026.

MUNICIPIO DE INIMUTABA
Contratante

Contratada

Testemunhas:

CPF:

CPF:
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIII DO ART. 7° DA
CONSTITUICAO FEDERAL

(Papel timbrado da licitante)

Ref.: PROCESSO LICITATORIO N° 001/2026 — DISPENSA DE LICITACAO N° 001/2026

OBJETO: Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de assessoria e consultoria em
comunicagdo social e visual para produgdes de textos, fotografias, produgdo e edigdo de videos
e gerenciamento de redes sociais, bem como servicos de hospedagem de manutengcao de web
site e e-mails oficiais da Prefeitura Municipal, em atendimento as necessidades da Secretaria
Municipal de Administracdo do Municipio de Inimutaba/MG, conforme especificados no Anexo | —
Termo de Referéncia/Especificacdes do objeto, parte intfegrante do presente Edital.

A Empresa , inscritfa no CNPJ sob o n° com sede na
por intermédio do seu representante legal o(a) Sr(a)

, portador(a) do Documento de Idenfidade n° , 6rgdo

emissor e do CPF n° DECLARA para fins de participacdo na DISPENSA

DE LICITACAO N° 001/2026, que cumpre o disposto no inciso XXXl do art. 7° da Constituicdo
Federal, que a empresa ndo possui menores de dezoito anos em condicdes de trabalho noturno,
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perigoso ou insalubre a e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigcdo
de aprendiz, a partir de quatorze anos, de acordo com o inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de aprendiz (_).

de de 2026.

Assinatura do Representante Legal da Licitante
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